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Circolare n. 26

LICEQ ARTISTICO STATALE - "P. PETROCCHI"-PISTOIA
Prot. 0008701 del 13/10/2023 AL PERSONALE DOCECENTE E ATA
Wl {Uscita) Al DSGA

Al SITO

OGGETTO: modalita richieste acquisti e nuova modulistica

Si informano le SS.LL. che la procedura da seguire per richiedere beni da acquistare per coprire il
fabbisogno dell’a.s. 2023 2024 & ESCLUSIVAMENTE la seguente:

1) | referenti di dipartimento presentano la richiesta di acquisti per le materie di loro competenza,
raggruppando le esigenze degli altri docenti e, quando possibile, suddividendo le richieste per ogni
sede;

2) oltre ai referenti di dipartimento, sono autorizzati alla presentazione delle richieste i
collaboratori del DS, le funzioni strumentali, i referenti inclusione e dsa e il personale ata;

3) il nuovo modulo per la richiesta & reperibile nella sezione MODULISTICA (modulistica docenti o
modulistica ATA) del sito;

4) la richiesta deve essere inviata via mail a ptsd010005@istruzione.it;

5) le richieste devono essere inviate entro il 15 novembre

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Rita Gaeta

RITA GAETA
13.10.2023
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