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Circolare n.   127

  Ai Docenti  Neoimmessi

                                               Ai Docenti Tutor

                                     Al DSGA

                                                             All’Ufficio del Personale

                                     Al SITO

Oggetto: Adempimenti finali docenti neoimmessi in ruolo o in anno di prova e formazione–

tutor a.s. 2023-24

In previsione del parere che il Comitato per la Valutazione dei docenti dovrà esprimere a conclusione delle

attività formative, si indicano tutte le azioni necessarie per il completamento delle attività, nel rispetto del-

la normativa vigente, che ciascun docente neo immesso in ruolo, o comunque in anno di prova e formazio-

ne, e il proprio docente tutor dovranno espletare.

Adempimenti     docenti     neoassunti  :

- Inserire sulla Piattaforma Indire neoassunti 2023/24 tutta la documentazione inerente la formazio-

ne online (bilancio delle competenze iniziale e finale, curriculum formativo, attività didattica, bi-

sogni formativi futuri) e compilare i questionari;

- Redigere la relazione finale dell’attività peer to peer;

- Entro il 3 Giugno 2024 inviare all’indirizzo mail istituzionale in un unico file zippato il dossier

finale composto dal Portfolio professionale, scaricabile dalla Piattaforma Indire, unito alla Rela-

zione finale delle attività peer to peer.

Nell’oggetto della mail si dovrà indicare:

cognome e nome – DOCENTE NEOASSUNTO- DOCUMENTAZIONE FINALE a.s. 2023-24.

Adempimenti     docenti     tutor  :

- Redigere, per ciascun docente neoassunto, una scheda di osservazione, utilizzando il modulo alle-

gato alla presente (all.A) in cui si tenga conto: dei momenti di progettazione e sperimentazione re-

ciproche effettuati in classe; delle modalità di verifica e di valutazione adottate; della gestione e

del clima della classe durante le osservazioni, delle competenze culturali e disciplinari, metodolo-

giche e didattiche, organizzative, relazionali e gestionali dimostrate dal docente neoassunto duran-

te l’anno di prova; delle strategie inclusive poste in essere per gli alunni con bisogni educativi spe-

ciali e per lo sviluppo delle eccellenze; della partecipazione attiva alla vita della scuola sia nelle

attività formative sia collegiali.



- Compilare il questionario riguardante l’esperienza di tutoraggio sulla piattaforma Indire online;

- Inviare il questionario e stampare l’attestato sul ruolo di tutor rilasciato dalla piattaforma;

- Redigere la relazione finale a carattere istruttorio “in merito alle attività formative predisposte ed alle

esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del docente neo-assunto”, tenendo

in debito conto le risultanze della scheda di osservazione di cui al punto1, da presentare al Dirigente

Scolastico e al Comitato di Valutazione;

- Entro il 3 giugno 2024 inviare all’indirizzo mail istituzionale  ptsd010005@istruzione.it il modulo

All. A debitamente compilato, l’attestato di tutor e la relazione finale.

Nell’oggetto della mail si dovrà indicare:

cognome e nome – DOCENTE TUTOR- DOCUMENTAZIONE FINALE a.s.2023-24.

Tutti         i     documenti     dovranno     essere     inviati     in         formato     PDF.  

Con circolare successiva verrà reso noto ai docenti  in indirizzo ed ai rispettivi tutor  il calendario di con-

vocazione del Comitato di Valutazione .

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

   Rita Gaeta

RITA GAETA
28.05.2024
07:32:20 UTC
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7Allegato A 
 

POSTO COMUNE 

□ dell’Infanzia □ □ …. grado

□ □

N. ……………. di …………….

N. alunni ……

di cui maschi …… femmine ……
di cui …… con disabilità
di cui …… con DSA
di cui …… 
di cui …… con altri BES

il modello A scaricabile è scaricabile al seguente link:
 https://liceoartisticopistoia.edu.it/wp-content/uploads/2024/05/allegato-a_decreto-ministeriale-226-del-16-agosto-2022_peer-to-peer-1-1.pdf
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l’osservazione

□ □ □ 
□ Laboratorio di ……………………………….
□ □ 

dell’ambiente

Indicatori ai fini dell’osservazione nonché della valutazione prevista all’articolo 13, comma 3 del decreto

L’attività si svolge in un 

alunni… 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

spiegazioni, nell’effettuare 

domande dell’insegnante

□ 
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parzi
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

L’attività si svolge in un □ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

setting d’aula….

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 



 

Ministero dell’Istruzione 
 

Progettazione e realizzazione dell’azione didattico disciplinare

l’attività didattica all’eventuale curricolo di istituto, 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

coprogettandola con l’insegnante 

fine di favorire l’inclusione degli 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

personalizzazione, l’eventuale 
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ 
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

l’attività 
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

….. Spiegazione frontale
….. 
….. 

….. Momenti di verifica formativa
….. Attività di manipolazione
….. 
….. 
….. 
….. 
….. Lavoro di gruppo
….. 
….. (

dell’informazione e della 
comunicazione all’interno 
dell’attività

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

….. LIM, prevalentemente per proiezione 
….. LIM, in modo interattivo
….. Tablet
….. 
….. BYOD (
….. Navigazione in internet
….. Libro digitale/espansioni online
….. (Altro, da specificare) 

all’individualizzazione dei percorsi
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

attenzione all’individualizzazione e 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

l’insegnante di sostegno e le 
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

BES, al fine dell’adozione degli 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

dell’apprendimento per prove ed 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

attraverso l’osservazione 
sistematica e l’analisi delle verifiche 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

SOSTEGNO 



 

Ministero dell’Istruzione 
 

□ dell’Infanzia □ □ secondaria di .…. grado

□ □

N. ……………. di …………….

N. alunni ……

di cui maschi …… femmine ……
di cui …… con disabilità
di cui …… con DSA
di cui …… stranieri
di cui …… con altri BES

l’osservazione

□ □ □ 
□ Laboratorio di ……………………………….
□ □ 
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dell’ambiente

Indicatori ai fini dell’osservazione nonché della valutazione prevista all’articolo 13, comma 3 del decreto.

L’attività si svolge in un 

collaborativo. L’alunno 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

spiegazioni, nell’effettuare 

domande dell’insegnante

□ Presente
□ Saltuario e/o 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

L’attività si svolge in un □ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

setting d’aula….

È predisposto, con l’insegnante 

spazi a disposizione per l’intervento 
con l’alunno con disabilità in modo 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

alternando le attività con l’alunno 

collaborazione dell’alunno.

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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Progettazione e realizzazione dell’azione didattico 

l’attività didattica, in 
□ Presente
□ Saltuario e/o 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

coprogettandola con l’insegnante □ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

all’incremento 
dell’autonomia nell’ottica della 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

l’attività didattica comprensibile all’alunno con 

visivi…) l’attività o la sequenza delle 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

all’alunno (esemplificazioni 
pratiche, visive, orali…) sulle 
procedure per svolgere un’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

….. Spiegazione frontale
….. 
….. 

….. Momenti di 
….. Attività di manipolazione
….. 
….. 
….. 
….. 
….. Lavoro di gruppo
….. 
….. (
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dell’informazione e della 
comunicazione all’interno 
dell’attività

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

….. LIM, prevalentemente per proiezione 
….. LIM, in modo interattivo
….. Tablet
….. 
….. BYOD (
….. Navigazione in internet
….. Libro digitale/espansioni online
….. (Altro, da specificare) 

all’individualizzazione del percorso
□ Presente
□ 
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

dell’apprendimento (supporto alla 
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 
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□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

assieme all’insegnate □ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

l’insegnante curricolare e le 
□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

BES, al fine dell’adozione degli 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

dell’apprendimento per prove ed 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
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□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

□ Presente
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

attraverso l’osservazione 
sistematica e l’analisi delle verifiche 

□ 
□ Saltuario e/o parziale
□ Assente
□ Non pertinente all’attività 

Firmato
digitalmente da
BIANCHI PATRIZIO
C=IT
O=MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE




