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Circolare n. 23

Con la presente si comunicano gli orari di ricevimento degli uffici di segreteria per I'a.s. 2024-2025.

Gli orari potrebbero subire dei cambiamenti temporanei a causa di esigenze amministrative, pertanto si
consiglia di consultare la homepage del sito.

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi:
Dott.ssa Gaia Allori
Orario di ricevimento al pubblico:

[ Lunedi e venerdi 9:00 — 10:00;

[ Martedi e giovedi 12:00 — 13:00

Per eventuali comunicazioni scrivere a: dsga@liceoartisticopistoia.edu.it

Segreteria settore amministrativo-contabile:
Assistente Amministrativo: Anna Amato
Orario di ricevimento al pubblico:

[ Lunedi e venerdi 9:00 — 10:00;

[ Martedi e giovedi 12:00 — 13:00

Per eventuali comunicazioni scrivere a: acquisti@liceoartisticopistoia.edu.it

Segreteria settore didattica:
Assistenti Amministrativi: Alessandra Mori, Michela Ferro, Antonella Giusti
Orario di ricevimento al pubblico:

[ Lunedi, martedi e venerdi 8:30 — 10:00

[ Giovedi 12:30 - 14:00

L'utenza esterna viene ricevuta prevalentemente previo appuntamento.

Per appuntamenti scrivere a: ptsd010005@istruzione.it

Oppure telefonare dalle 8:00 alle 9:00 al centralino 0573/364708, dal lunedi al venerdiLe funzioni
strumentali ed i referenti di sede hanno libero accesso, indipendentemente dall’orario stabilito. | docenti di
sostegno ed i coordinatori hanno libero accesso ai soli fini della consultazione dei fascicoli. Rimanendo nei
locali della scuola, i docenti dovranno prendere il fascicolo, firmare per presa in consegna il relativo

registro, visionare il fascicolo esternamente alla segreteria e successivamente riconsegnare il fascicolo.
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Segreteria settore personale:
Assistenti Amministrativi: Antonio Costa, Paola Zinanni, Maria Vittoria Fino, Silvia Bruni
Orario di ricevimento al pubblico:

[ Lunedi, martedi e venerdi 8:30 — 10:00

[ Giovedi 12:30 - 14:00

Per eventuali comunicazioni scrivere a: personale@liceoartisticopistoia.edu.it

Segreteria settore protocollo:
Assistente Amministrativo: Anna Bonaventura
Orario di ricevimento al pubblico:

[ Lunedi, martedi e venerdi 8:30 — 10:00

[ Giovedi 12:30 - 14:00

Tutte le comunicazioni avente carattere istituzionale devono essere inviate a: ptsd010005@istruzione.it

Per specifiche problematiche o incompatibilita con I'orario di servizio, si prega di scrivere e prendere un
appuntamento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Rita Gaeta

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.Igs. 39/93)
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