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Circ. n. 1

Pistoia, 02/08/2015

Agli assistenti amministrativi dell'istituto

Oggetto: utilizzo della posta elettronica ministeriale PTSD010005.

Si awvisa il personale in indirizzo che a partire dall' a.s. 2015/2016 l'uso della posta
elettronica in oggetto, (apertura e consultazione delle mail attraverso I'applicativo locale
Qutlook). sara regolato secondo la seguente fascia oraria:

« Ufficio AMMINISTRATIVO, ore 8,00 - 10,00;
+ Ufficio ALUNNI 1 (sig.ra Antonella Navoni e Alessandra Mori), ore 12,00 — 14,00;
s Ufficio ALUNNI 2 (sig.ra Silvia Bruni), ore 10,00 — 12,00;

Nel caso in cui si debba consultare la posta al di fuori dell'orario indicato sara cura del

personale avvisare gli altri uffici. _ _ T =
Tale articolazione si rende necessaria, al fine di evitare perdite accidentali di dati difficilmente

recuperabili.

Cordiali saluti
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