
Vademecum per i Docenti Tutor PCTO 2023/24

MANSIONI TUTOR PCTO

● Progettare con il consiglio di classe la formazione PCTO, proponendo agli studenti
le attività da svolgere per l’intera classe o per i singoli studenti.

● Monitorare e accreditare le ore svolte inserendo i dati nella piattaforma dedicata
(https://alternanza.miur.gov.it/).

● Il tutor provvederà inoltre a tenere la documentazione di ogni classe in un’apposita
cartella (fornita dalla Segreteria) contenente i fascicoli dei singoli studenti.

● Tutta la modulistica è scaricabile dal sito online della scuola.
● Si prevede lo svolgimento di un monte ore complessivo di 90 ore nel triennio,

articolato con almeno 40 ore nella terza e nella quarta classe, al fine di non
gravare troppo sul quinto anno.

● La valutazione finale a conclusione di ciascun anno scolastico sarà attuata dal
CDC tenuto conto delle osservazioni svolte dal Tutor (vedi modelli Scheda di
valutazione finale scaricabile dal sito).

*Per la procedura di inserimento dati sarà messa a disposizione dei docenti la guida. Il referente
sarà comunque a disposizione per dare supporto, informazioni e chiarimenti, condividendo inoltre
con i docenti tutor una specifica cartella sul drive.

PIANIFICAZIONE ATTIVITÀ:

CORSI SULLA SICUREZZA - CLASSI 3° tot.12 ore

● Corso di Formazione generale in materia di “Salute e Sicurezza sui luoghi di
Lavoro” ai sensi del D. Lgs. n. 81/2008 – durata 4 ore (corso in formato e-learning sulla
piattaforma ministeriale “Alternanza scuola lavoro”), periodo Dicembre-Gennaio.
*Per la procedura saranno fornite indicazioni precise

● Corso di Formazione specifica a rischio medio - durata 8 ore (corso da attivare con
ente esterno), periodo Febbraio-Marzo.

Il corso è obbligatorio per gli studenti delle classi terze e per gli allievi del triennio che negli anni
precedenti non avessero svolto la formazione obbligatoria e fossero quindi sprovvisti di opportuno
attestato.

CURRICULUM VITAE FORMATO EUROPEO - CLASSI 3° tot. 8 ore

● Il Cv europass è uno dei formati di curriculum più conosciuti in Europa. Di facile
consultazione, risulta familiare ai datori di lavoro e agli istituti d'istruzione. Durata 4 ore.

● Il Cv europass in lingua inglese. Quando si scrive un cv in inglese, lo scopo è aprire le
proprie possibilità lavorative ad altri Paesi. Il grande vantaggio è il fatto che può essere
utilizzato anche dove la lingua inglese non è la lingua primaria. Durata 4 ore.



*Le istruzioni per la creazione dei curriculum vitae saranno fornite dagli insegnanti di Lettere e di Lingua
Inglese durante il terzo anno. L’attestazione delle ore svolte sarà trasmessa ai tutor PCTO attraverso
apposito modello prestampato scaricabile dalla cartella condivisa PCTO 2023/2024 sul drive.

USCITE DIDATTICHE – PARTECIPAZIONE A CONFERENZE, WEBINAR, SEMINARI O
WORKSHOP SU TEMI SPECIFICI INERENTI IL PROFILO EDUCATIVO, CULTURALE E
PROFESSIONALE IN USCITA DEGLI STUDENTI (PECUP)

CLASSI 3°-4°-5°

Le uscite didattiche finalizzate all’orientamento delle competenze trasversali saranno progettate
e concordate dal consiglio di classe e saranno conteggiate considerando il tempo svolto nelle
varie attività formative, anche durante l’orario scolastico mattutino.
Sarà premura del docente accompagnatore compilare il modello di attestazione ore PCTO dove
compariranno i nominativi dei partecipanti, le ore, la descrizione dell’attività svolta, il luogo e la
data.

PERCORSI PERSONALIZZATI E/O “STAGE”

CLASSI 3°-4°

Attivazione di convenzioni e patti formativi con imprese pubbliche o private, finalizzate a
percorsi di apprendimento individuali o di gruppo che valorizzino la componente formativa
dell'esperienza operativa.

Lo “stage” è una grande opportunità per verificare se realmente la pratica lavorativa associata ad
un determinato indirizzo di studi può corrispondere ai propri interessi. Inoltre, stare a stretto
contatto con altre persone permette di sviluppare soft skills fondamentali come potenziare le doti
comunicative. La programmazione di questo percorso sarà nel periodo estivo (dal termine delle
attività didattiche fino al mese di Luglio).

*Per la procedura di attivazione vedere la modulistica scaricabile dal sito web della scuola

PARTECIPAZIONE AGLI OPEN DAY

CLASSI 3°-4°-5°

Gli studenti potranno partecipare attivamente alle giornate di open day organizzate dalla scuola.
Tale partecipazione sarà conteggiata come ore PCTO.

PROGETTI PCTO CON ENTI ESTERNI CONVENZIONATI

CLASSI 3°-4°-5°

La scuola attiva convenzioni con enti, istituzioni, imprese pubbliche, principalmente legate al
territorio, finalizzate a progetti di formazione PCTO.

L’elenco delle convenzioni attive verrà caricato nella cartella PCTO 2023/2024 condivisa nel Drive e sarà
consultabile anche online sul sito della scuola alla sezione “PCTO”.

Per richieste, informazioni e/o comunicazioni scrivere a:
referente_pcto_23_24@liceoartisticopistoia.edu.it.

https://www.4stars.it/blog/soft-skills/

